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การน าเข้าข้อมูลนักเรียน 

ท่านสามารถเข้าน าเข้าหรืออัพเดทข้อมูล 
นักเรียนได้ได้โดยการไปท่ี 
หน้าหลัก >ระบบนักเรียน >น าเข้าข้อมูล 
นักเรียน 

เลือกชนิดไฟล์ข้อมูลในการน าเข้าข้อมูลจากโปรแกรม ศธ.02 
เลือกไฟล์ฐานข้อมูลท่ีได้จากระบบงานทะเบียนโดยข้อมูลนักเรียนสามารถน าเข้าได้จากข้อมูล 
นักเรียนของเว็บไซต์ (ศธ.02 ออนไลน์) โดยมีข้ันตอนการส่งออกข้อมูลนักเรียนดังนี ้

ท าการ Login เข้าสู่ระบบให้เรียบร้อย 

เลือกชนิดไฟล์ข้อมูลในการน าเข้า จากโปรแกรม ศธ.02



(ระยะสั้น/นอกระบบ)

(ระยะสั้น/นอกระบบ)

อยูในหัวขอบันทึกแกไขขอมูล เลือก เมนู นักเรียนนักศึกษา ก็จะเจอกับหนาตาง ดังภาพ

เลือกเมนู นักเรียนนักศึกษา (ระยะสั้น/นอกระบบ)

สถานะภาพ เลือก กำลังศึกษากดเพื่อคนหา



กดปุม พิมพขอมูลนักเรียนนักศึกษา

เพื่อ Export รายชื่อนักเรียนนักศึกษา
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วิธีที่การ Save ไฟล์ .csv 

ต้ังชื่อไฟล์ และ เลือกไฟล์เป็นชนิด .csv 

จากนั้นให้ท าการน าเข้าสู่ระบบ RMS 

เลือก Save As 

เปลี่ยนชื่อไฟล์ ท่ีท่านต้องการ 

เลือกชนิดเป็นไฟล์ .csv 
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เลือกไฟล์ข้อมูลนักเรียนนักศึกษาท่ีท่านต้องการน าเข้า จากนั้นกดปุ่ม น าเข้าข้อมูล เป็นอันเสร็จ 

หมายเหตุ : ในการน าเข้าข้อมูลนักเรียนอย่าลืมท าการเลือกชนิดไฟล์ข้อมูลเป็น CSV แบบ 
ไหนการน าเข้าข้อมูลโปรดตรวจสอบข้อมูลให้เรียบร้อยก่อนจะน าเข้า 

เลือกไฟล์ข้อมูลที่ท่านต้องการ 

กดเพื่อน าเข้าข้อมูล
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วิธีการน าเข้ารูปภาพนักเรียน 

น าเข้าข้อมูลรูปภาพนักเรียนท่านสามารถ
เข้าน าเข้ารูปภาพนักเรียนได้ได้โดยการไปท่ี
ระบบนักเรียน >น าเข้ารูปภาพนักเรียน 

การน าเข้ารูปภาพนักเรียนสามารถน าเข้าได้ โดยการสร้าง zip ไฟล์ ท่ีได้จากการบีบอัดไฟล์
รูปภาพนักเรียนท้ังหมด ท่ีต้ังเป็นชื่อ รหัสนักเรียน นามสกุลไฟล์ .jpg 

นามสกุลไฟล์ .jpg เป็นตัวพิมพ์เล็กทั้งหมด 

วิธีการ zip ไฟล์ 

กด Ctrl+Aเพื่อเลือกรูปภาพใน Folder น้ันทั้งหมดแล้วกดคลิกขวาที่รูปไหนก็ได้  

จากน้ันเลือก Send to >> Compressed (zipped) folder 
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ก็จะได้ไฟล์ zip ดังภาพ 

หลังจากนั้นก็กดปุ่ม น าเข้าข้อมูล สีเขียวด้านขวาล่างก็เป็นอันเสร็จเรียบร้อย 

หมายเหตุ : ในการน าเข้ารูปภาพให้ท่านตัวสอบว่าไฟล์ Zip รูปภาพของท่านมีรหัสนักเรียนก่ี
ตัวในการน าเข้า เช่น ปี 61 มี 10 ตัวอักษร ปี 62 มี 11 ตัวอักษร ให้ท าการตรวจสอบให้
เรียบร้อยหากมีข้อผิดพลาดรูปภาพนักเรียนจะไม่ข้ึนในระบบ RMS 

เลือกรหัสนักเรียนในการน าเข้าให้ถูกต้อง 

เลือกไฟล์รูปท่ีต้องการน าเข้า




